
مراجعه به سامانه گلستان، بخش پیشخوان. 1

درخواست و بررسی مشکلات آموزشی. 2

انتخاب نیمسال جاری و موضوع ثبت وضع در حال تصویب پیشنهاده. 3

 از آغاز تا پایان تحصیل ارشدروندنمای مراحل پژوهشی و آموزشی برای دانشجویان 

 م اول ر برای دانشجویان تر. انتخاب استاد راهنما و استاد مشاو1

 

ای  در شرایطی که هنوز پیشنهاده  ( 4رم  ود به تو در هنگام ور   3از ترم  )بعد    کل واحدهای درسیگذراندن  . چگونگی انتخاب واحد پس از  2

 تصویب نشده باشد 

 

 

 

 داشتن سرترم حد و انتخاب وادرباره مهم  ته*** نک

 

 

 

 در گروه  پیشنهاده. مراحل تکمیل و تصویب 3

 

 

 

 

 

 ه همانندجو ار*** نکات مهم درب

 

 

 

 

 

 

 

تکمیل کاربرگ انتخاب استاد راهنما و مشاور . 1

1دریافت کاربرگ از سایت پژوهشی دانشکده، بخش فرم ها، بخش کاربرگ ها، کاربرگ شماره . 2

( ش پیشخوان خدمتسایت دانشگاه اصفهان، سامانه گلستان، بخ)ثبت استاد راهنما و استاد مشاور و موضوع پیشنهادی حوزه تحقیق . 3

  :مراجعه شود ا هنامهبخش آیین و سپس بخش امور پژوهشی، به های خارجی، سایت دانشکده زبان از  بارگیری راهنمای همانندجوبرای . 1
https://www.ui.ac.ir/dorsapax/Data/Sub_6/File/1.pdf   

 باشد.   %30. درصد گزارش همانندجو باید زیر 2

 موضوع پیشنهاده در سامانه گلستان جهت تایید استاد راهنما بارگذاری شود.. گزارش همانندجو باید در زمان ثبت 3

 . شماره ثبت همانندجو و تاریخ آن در صفحه نخست پیشنهاده در جدول مربوطه در ردیف اول ثبت شود.4

دانشجو   در سایت همانندجو توسط دانشجو الزامی است.. ثبت ایمیل کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشکده، سرکار خانم نادیا کاظمی، در قسمت ایمیل استاد راهنما 5

 یا مدیر گروه دریافت کند. گروه و  شناسرا از کارآدرس ایمیل تواند می 

تکمیلی گروه لات  های همانندجو باید به معاون تحصی، تمامی گزارش است. به بیان دیگریب پیشنهاده در دانشکده  ح تصوش از طر است پی جوهمانندتبط با  . هر آنچه مر6

مرحله ثبت در بالعکس،  ه شود. مراجعت تکمیلی دانشکده یلاتحصکارشناس   لازم نیست بهپس در این مرحله  طرح شود.  در دانشکدهعد  تا در مرحله بحویل داده شود  ت

 د که در گام بعد توضیح داده شده است. شوانجام می ده ر دانشکپس از طرح د ایرانداک

 
 

ان  خواهد بود. به بینامه یاندهای درسی و بعد از آن برای درس پاها برای واحسکلادر زمان  د  حخاب وا؛ این انتخاب واحد کندو انتی سرترم باشد باید دارا، ترم در هر دانشجو 

 ضروری است.  تا پایان دوره تحصیلی   متردر هر  ترم داشتن سرنام در ترم جدید و  ت ثب، دیگر 

های خارجی، بخش امور پژوهشی، بخش فرم ها، فرم پیشنهاده جدید ارشد و دکتریبارگیری آخرین نسخه پیشنهاده از سایت دانشکده زبان. 1

تکمیل پیشنهاده توسط دانشجو و تایید پیشنهاده توسط استاد راهنما . 2

تادان راهنما و مشاورتحویل پیشنهاده توسط دانشجو به معاون تحصیلات تکمیلی گروه جهت تصویب پیشنهاده در گروه و سپس اخذ امضاء اس. 3

و گرفتن گزارش همانندجو از سامانه( https://tik.irandoc.ac.ir)پس از تصویب در گروه، ثبت پیشنهاده تصویب شده در سامانه همانندجو . 4

تحویل گزارش همانندجو به همراه کلیه امضاها به معاون تحصیلات تکمیلی گروه برای طرح در دانشکده. 5
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مراجعه به سامانه گلستان، بخش پیشخوان. 1

درخواست تصویب موضوع و اساتید فعالیت های آموزشی و پژوهشی. 2

مراجعه به سامانه گلستان، بخش پیشخوان خدمت. 1

(خاص می روددر این مرحله درخواست دانشجو به کمیسیون موارد)، تمدید سنوات با بازگشت به تحصیل درخواست بررسی مشکلات آموزشی. 2

پیگیری نتیجه کمیسیون موارد خاص از طریق سامانه گلستان توسط دانشجو. 3

 . مراحل تصویب نهایی پیشنهاده در دانشکده 4

 

 

 

 

 

 تصویب نهایی و دریافت کد ایرانداک و گزارش همانندجو های آموزشی و پژوهشی پس از  درخواست تصویب موضوع و اساتید فعالیتثبت  .  5

 

 

 بخش مدارک الزامی جهت بارگذاری در این *** 

 

 

 

 

 

 

 باید تا قبل از زمان دفاع انجام شود(نامه در زمان انتخاب واحد در هر نیمسال )این مرحله . اخذ درس پایان6

 بندی نکات مهم درباره زمان *** 

 

 

 

 

   ارشدبه بعد برای دانشجوی   7از ترم  و ایجاد سرترم . تمدید سنوات7

  

 باشد.ه شددرج   فحه نخست پیشنهادهصدر جدول مربوطه در   و و تاریخ آنجهمانند شماره ثبت و  شماره ثبت ایراندک و تاریخ آنکه  پیشنهادهنسخه نهایی  -  pdfفایل .1

 گزارش همانندجو  pdf. فایل 2

 وهش« پژ ر اخلاق د»  کارگاهشرکت در  . گواهی 3

 انه«با کتابخ »آشنایی   کارگاهشرکت در  گواهی . 4

از دست دادن این   ر صورتزمان باشد و دین باید مترصد اعلام ا  بانست و دانشجوااواخر آبان ماه های خارجی در زمان اعلام این دو کارگاه برای دانشکده زبان: کته مهمن

ها به عهده  این کارگاهی را زبرگ نند. پیگیری زمان د شرکت کنشوبرگزار می  هادانشکده در سایر   های دیگر که در زمان هان کارگاههمی توانند در می ، دانشجویان هاکارگاه

 دانشجو است.شخص 

 

 توانند درخواست مجوز دفاع بدهند. قبل از این بازه زمانی امکان صدور مجوز دفاع وجود ندارد. پس از تصویب نهایی پیشنهاده می  ماه 6ارشد  . دانشجویان 1

به بعد در سامانه   4وضعیت، دانشجو باید از ترم این ز ا خروجاخراج پژوهشی خواهد شد و برای  ای از نظر سامانه در صورت عدم تصویب پیشنهاده، دانشجو ، عدبه ب 4از ترم  . 2

 . کند مشکلات پژوهشی بررسی  درخواستگلستان 

  اقدام 7طبق گام دانشجو باید  به بعد  7مجاز به ادامه تحصیل با احتساب شهریه هستند. از ترم    6است و ایشان در ترم  ترم  5سنوات مجاز تحصیلی دانشجویان کارشناسی ارشد . 3

 .کند  به تمدید سنوات 

 

 

 

هایی در دانشکدهتحویل پیشنهاده مصوب در گروه به معاون تحصیلات تکمیلی برای طرح در شورای تحصیلات تکمیلی جهت تصویب ن. 1

ثبت پیشنهاده در ایرانداک پیش از (: https://sabt.irandoc.ac.ir)ثبت پیشنهاده مصوب نهایی توسط دانشجو در سایت ایرانداک . 2
.  تصویب نهایی در دانشکده ممکن نیست

تماس 03137932121ماره برای تایید فرایند با کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشکده با ش( قسمت پذیرش دانشگاه)پس از بارگذاری پیشنهاده در ایرانداک . 3
(.بدون تایید کارشناس امکان بارگذاری مدارک در سامانه گلستان وجود نخواهد داشت. )حاصل شود

.  ثبت شود2یف از ایرانداک و تاریخ آن در جدول مربوطه توسط دانشجو در صفحه نخست پیشنهاده رد( کد پیگیری)شماره ثبت نهایی . 4
.شودثبت کد پیگیری در صفحه نخست پیشنهاده تنها باید پس از تایید کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشکده انجام
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(https://tik.irandoc.ac.ir)بارگذاری کل پایان نامه زیر نظر استاد راهنما در سامانه همانندجو . 1

دریافت گزارش از سایت همانندجو. 2

بارگذاری گزارش همانندجو در سامانه گلستان، بخش پیشخوان خدمت، بخش درخواست مجوز دفاع. 3

مراجعه به سامانه گلستان، بخش پیشخوان خدمت. 1

درخواست مجوز دفاع. 2

و اسامی داوران داخل و خارج و استاد ناظر از کارشناس تحصیلات تکمیلی گروه توسط داشجو( روز، تاریخ، ساعت)استعلام زمان دقیق . 1

کمیلی انجام هماهنگی های لازم با داوران داخل و خارج و ارسال پایان نامه برای آنها در اسرع وقت توسط کارشناس تحصیلات ت. 2
گروه 

  ( یش از دفاعپ)  نامهپس از اتمام نگارش پایانلازم . مراحل 8

 

 

 

 مجوز دفاع درخواست . 9

 

 

 نکات مهم در این مرحله و شرایط آموزشی لازم برای اقدام به درخواست مجوز دفاع در سامانه گلستان *** 

 

 

 

 

 

 

 ه مجوز دفاع در سامانه آموزشی و تایید گروه آموزشی مربوط. مراحل پس از درخواست 10

 

 

 

 نامهدفاع از پایان. مراحل پس از 11

 

 

  

    

  

 

 

 دانشجو موظف است تایید استاد راهنما و استاد مشاور و گروه آموزشی را کسب کند.  ،نامه. پس از اتمام نگارش پایان1

 . نامهگزارش همانندجویی از کل پایان pdfفایل عبارت است از   ک لازم جهت بارگذاری در قسمت درخواست مجوز دفاعر. مد2

 را گذرانده باشد.  ارشددانشجو باید تمام واحدهای درسی برای مقطع . 3

 نامه را در سیستم گلستان ثبت کرده باشد.ای که در آن قصد دفاع دارد درس پایاندانشجو باید دارای سرترم باشد و در نیمسال تحصیلی . 4

 03137932553ه کل امور آموزشی دانشگاه اصفهان با شماره ر. مدارک فیزیکی دانشجو باید کامل باشد و در صورت کامل نبودن، باید با واحد خدمات آموزشی ادا5

 های خارجی تکمیل کند. تماس بگیرد و مدارک را از طریق کارشناس خدمات آموزشی دانشکده زبان

)شماره تماس کارشناس  . در صورت داشتن بدهی به دانشگاه، دانشجو موظف است پیش از درخواست مجوز دفاع بدهی شهریه را به صورت الکترونیکی تسویه حساب کند6

   (.0317932294ت از امور مالی عبارت اس 

روز 45انجام اصلاحات پایان نامه ظرف . 1

دریافت تایید اصلاحات از داوران جلسه دفاع. 2

بت نمره و سپس تحویل دادن گزارش مستند تایید داوران توسط دانشجو به استاد ناظر جلسه دفاع به منظور تکمیل مدارک دفاع و ث. 3
. ه تحویل داده استپیگیری دانشجو و حصول اطمینان از این که استاد ناظر پاکت دفاع را به کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشکد

ثبت نمره دفاع پایان نامه دانشجو در سامانه گلستان توسط کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشکده.  4

توسط دانشجو(https://sabt.irandoc.ac.ir)نسخه نهایی پایان نامه در سامانه ایرانداک pdfثبت فایل . 5
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 مهم برای پذیرش ایرانداک در دانشگاه  هنکت*** 

 

 

 

 تایید ایرانداک. مراحل پس از 12

 

 

 

 

 

 پس از ثبت نمره کارشناس آموزشی گروه  توسطسازی فرایند تسویه حساب . مراحل فعال13

 

 

 

 . درخواست فارغ التحصیلی پس از تسویه حساب کامل14

 

 

 . درخواست اخذ مدارکی مانند دانشنامه، گواهی موقت، ریز نمرات رسمی و ... 15

 

 

  چند نکته پایانی *** 

 

 

 

تماس  )شماره   از طریق اتوماسیون اداری به معاونت پژوهشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده اطمینان یابداستاد راهنما  ایرانداک توسطای مبنی بر تایید  باید از ارسال نامهدانشجو 

ایمیلی مبنی بر تایید  کند و دانشجو نامه را تایید می پس از آن کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشکده پذیرش ایرانداک پایان  . (03137932121کارشناس تحصیلات تکمیلی 

 نماید. ایرانداک دریافت می 

و تحویل پرینت به کارشناس ( https://sabt.irandoc.ac.ir)مراجعه به سایت ایرانداک توسط دانشجو و گرفتن پرینت ایرانداک . 1
کتابخانه مرکزی

پایان نامه به کتابخانه مرکزیCDتحویل دادن یک نسخه صحافی شده از پایان نامه نهایی و یک عدد . 2

3 .CDاونت پژوهشی پایان نامه باید دارای صفحات امضا و منطبق با فرمت مورد قبول دانشگاه باشد که این فرمت در قسمت مع
.دانشگاه در دسترس است

.اور داردتعداد نسخه های صحافی شده پایان نامه نهایی بستگی به خواست شخص دانشجو و درخواست استاد راهنما و مش.  4

مراجعه به سامانه گلستان، بخش پیشخوان خدمت. 1

درخواست فارغ التحصیلی. 2

مراجعه به سامانه گلستان، بخش پیشخوان خدمت. 1

درخواست صدور و ارسال مدراک . 2

رسمی و ترجمه مدارک یادشده به اداره کل امور   تهای مربوط به مدارک تحصیلی از جمله دانشنامه، گواهی موقت، ریز نمرا پاسخ درباره کلیه پرسشدریافت جهت  .1

اداره کل  از کارشناس لازم های پیگیری  12الی   9از ساعت   03137932278و  03137932266آموزش، اداره فارغ التحصیلان، مراجعه شود و ترجیحا از طریق شماره تماس 

 . صورت گیرد تحصیلانالفارغ

:  وجود خواهد شد« می »امور پژوهشدانشکده، بخش سایت ر گلیسی، و عربی دای نزدیک به سه زبان فارسی، انبه این روندنما در آینده طربوم pdfفایل . 2

https://www.ui.ac.ir/page-ForeignLang/fa/6/descList-link/20363-G818 

تا    522گزارش »سازی و درخواست فعال ت به کارشناس آموزشی گروه مراجعه س ، دانشجو موظف ات رسید دانشجو در سامانه گلستان به ثبنامه دفاع از پایان ن که نمره از ای پس 

 است.  عه و پیگیری دانشجومنوط به مراج کارشناس آموزشی گروه  توسطرش این گزا سازی فعال ند. ک « پایان تسویه حساب کامل


